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1. Indicacid de la confianga en les claus publiques dels certificats

Per validar correctament les signatures electroniques heu de fer una configuracié especifica
a ’Adobe Acrobat Professional.

Professional disposa d’un gestor propi de certificats i per tant haureu d’importar les claus
publiques del vostre certificat al gestor d’Adobe i indicar-li que aquestes sdn de confianca.

A continuacid, es descriu com fer aquesta configuracié amb certificats en programari (idCAT,
T-CAT P) i amb certificats dins d’un dispositiu segur (T-CAT).
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2. Instal-lacié de les claus publiques d’AOC
A continuacié es descriu el procediment per la instal-lacid de les claus publiques dels
certificats del Consorci Administracié Oberta de Catalunya-AOC: idCAT, T-CAT P i T-CAT.

Feu clic a “Herramientas”> “Firmar y certificar”> “M4as opciones de firma y certificacion”
>”"Administrar identidades de confianza”.

1 Aixd és una prova.pdf - Ado obat Pr
Archivo Edicion Ver Ventana Ayuda - x
e BB OH| 2220 R o
/1 l & ‘ ; + | & Comentario Compartir
= Bz
b » Paginas
» Contenido
Aix0 és una prova » Formularios

» Asistente de acciones

» Reconocer texto

/ Colocar firma

A Aplicartinta a firma

Aplicar marca de hora al documento

i Mas opciones de firma y certificacion X |

Ver version firmada

Borrar todas las firmas
.|| Comparar versidn firmada con la version actual

Configuracién de seguridad...
Importar configuracion de seguridad

de seguridad

A continuacié s’obrira una nova finestra on cal que seleccioneu “Certificados” i després feu
clic a “Agregar contacto...”.
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Mostrar: [Contactus __vJ
Noi G Certificados .
[ Solicitar contacto... ]
Detalles...
Exportar...
Eliminar
Nuevo grupo...
[ Ayuda ] [ Cerrar ]

Apareix una nova finestra en la qual cal que feu clic a “Examinar...”.

-
Elegir contactos para importar . ——— - ﬂ
Este cuadro de didlogo le permitird seleccionar contactos para importarlos a su lista de identidades de
confianza. También puede definir la confianza de cualquier certificado asociado a los contactos que
importe.
Contactos
Nombre Correo electrénico Quitar
J
..m 'I
'
Certificados

Esta lista muestra los certificados asociados al contacto actualmente seleccionado.

Asunto Emisor Caduca Detalles...

Confiar...

L

| Importar Cancelar

Accediu al disc de la xarxa de la UAB “soft~S(\\sicl1v01)(S:)” i seguiu la ruta seglient:
\Campus\PC\Signatura Digital - Claus Publiques\Claus publiques AOC.
En aquest directori teniu les claus publiques dels certificats seglients:
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idCAT: ec_ciutadania.crt
T-CAT P: ec_sectorpublic.crt
T-CAT: ec_sectorpublic.crt
Certificat arrel: acc.cer

Ara caldra que importeu les claus publiques del vostre certificat.

A continuacié teniu I'exemple d’un usuari que disposa d’un certificat idCAT i que tindra que
importar, per tant, la clau publica intermédia “ec_ciutadania.crt” i el certificat arrel
“acc.cer”

Aneu a “soft~$(\\sicl1v01)(S:)” i seguiu la ruta seglient: \Campus\PC\Signatura Digital - Claus
Publiques\., obriu la carpeta “Claus publiques AOC” i feu clic a la clau anomenada
“ec_ciutadania”.

Quan feu doble clic a la clau anomenada “ec_ciutadania.crt” podreu comprovar que aquesta
clau queda dins del requadre.

Torneu a seleccionar “Examinar” i, a la mateixa ruta del disc de la xarxa de la UAB, feu doble
clic a la clau anomenada “acc.cer”, la qual també quedara incorporada al requadre.
Llavors, els seleccioneu, un a un o ambdds de cop, i feu clic a “Importar”.

S
Elegir contactos para importar — W — ﬂ

Este cuadro de didlogo le permitira seleccionar contactos para importarlos a su lista de identidades de
confianza. También puede definir la confianza de cualquier certificado asociado a los contactos que
importe.

Contactos

Quitar

ﬁ: EC-Ciutadania

& EC-ACC Examinar...

ni

Certificados "
Esta lista muestra los certificados asociados al contacto actualmente seleccionade. \
Asunto Emisor Caduca Detalles..,

Confiar...

- ~N
G (oo |
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S’obrira una nova finestra de confirmacié de la importacid.

Feu clic a “Aceptar”.

A més, cal indicar que el certificat arrel d’AOC “acc” és una clau publica de confianca.
Per fer-ho, seleccioneu el certificat “acc” i feu clic a “Editar confianza”.

Mostrar: | Centificados

Nombee
= EC-ACC <ec_ace.

Emusor
EC-ACC

Caduca
20310107 22%%9 2

Mostrar centdicado...

Cerrae

S’obrira una nova finestra en la qual cal que marqueu “Utilizar este certificado como raiz de

confianza”. Feu clic a “Aceptar”.
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Detalles del certificado

Asunto:  EC-ACC <ec_acc@catcert.net>

Emisor: EC-ACC

Uso:  Firmar centificado (autoridad del certificado, CA), Firmar hista revocacion centificados
(CRL)

Caducidad: 07/01/2031 22:59:59

a | Confianza \Rmk ciones de normativa, |

El certificado utilizado para fumar un documento debe estar designado como anclaje I

de confianza o tener como origen de cadens un anclaje de confianza para que la

vahidacitn de |a firma se realice comrectamente. La comprobacién de revocacién no
. gecece Radlpenor a él.

(V] Utilizar este certificado como raiz de confianza

certificado:

confie en este

Documentos o datos fumados

_ Documentos certificados

Contenide dinamico

JavaScnpt privilegiado incrustade

a archivos, etc)

Operaciones privilegiadas del sistema (red, impresion, acceso I

| Detales del certficado... |

| Ay | @ Cancelar

Finalment, podeu tancar aquesta finestra i acceptar les que tingueu obertes.

Aquest exemple serveix per fer la importacié de qualsevol dels certificats mencionats: idCAT,
T-CAT P i T-CAT.
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3. Creacio de signatures perdurables

Si voleu fer signatures perdurables (PAdES, PDF Advanced digital Electronical Signature), cal
que configureu I’Adobe Acrobat Professional de la manera que es descriu a continuacio.

Obriu Acrobat Professional i seleccioneu, al menu principal, “Edicion”>“Preferencias” i
posteriorment seleccioneu “Seguridad”. Marqueu I'opcid “Verificar firmes al abrir el docu-
mento”.

Preferencias .. - ﬂ

Categorias:

General -~
Pantalla completa
Presentacion de pagina

‘ Preferencias avanzadas...
e

nodo de vista previa de documentos al firmar

Aspecto

3D y mutimedia

Accesibilidad Nuevo...
Actualizador

Administracion de color Editar..
Administrador de confianza

Asistente de acciones Duplicar
Buscar

Catélogo Eliminar

Confianza en contenido multimedia (heredado)
Convertir a PDF

Convertir de PDF

Foimulanos Configuracién de seguridad
Identidad
Internacional
Internet
JavaScript
Lectura
Medicién (2D)
Medicién (3D)
Medicién (Geo)
Multimedia (heredado) 2 semanas 3 meses Preguntar antes de actualizar
Ortografia
Rastreador
Retocar
Revision

[ Borar nformacionde cuenta recordc..._|
Seguridad (mejorada) —
Servicios en linea

LT e iR

[”] Cargar la configuracién de seguridad desde un servidor

m

Configuraci6n del servidor

URL:
La configuracion debe firmarse antes del: Permitir cualquier certificado Examinar...

Semana @ Mes Actualizar ahora

Servidor de normativas LiveCycle

[ Aceptar J [ Cancelar

Trieu “Preferencias avanzadas” i comproveu que estiguin activades totes les opcions que
apareixen als grafics seglients:
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r ™Y
Preferencias avanzadas de las firmas digitales o s u

Verificacion | Creacién | Integracién deWindows|

Al verificar:

@ Usar el método especificado en el documento. Preguntar si no esta disponible.
- inado si no esta disponible.

() Usar siempre el método predeterminado (anula el método especificado en el documento).

Método predeterminado para verificar firmas: | Sequridad predet. de Adobe  ~

Hora de verificacion
Verificar firmas mediante:

) Hora actual

o e disaaailble bora segura (por ejemplo la marca de hora) incrustada en la firma; en caso contrario la hora actual

© Hora en la que se creo la firmad
Usar marcas de hora caducadg

[ Aceptar ] [ Cancelar }

-
Preferencias avanzadas de las firmas digitales = M

Verificacion | Creacion | Integracién deWindowsI

Método predeterminado para firmar y codificar documentos: [ Seguridad predet. de Adobe v]

Formato de firma predeterminado:

. Equivalente a CAdES

Equivalente a CAdES

e /| Incluir estado de revocacion de la firma al firma

[T} Mostrar ubicacién e informacién de contacto al firmar

| Activar revision de advertencias del documento: [AI certificar un documento v]
||
I Impedir firmar hasta que se hayan revisado las advertencias del documento: I Nunca v]
I
i

[ Aceptar ] [ Cancelar
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Preferencias avanzadas de las firmas digitales .

==

<l

Integracion de Windows

Activar la bisqueda de certificados distintos a los suyos en el almacén de certificados de Windows

Verificacion

onfia
siguientes operaciones:

¥|Validando documentos certificados

Ona cualqurera de estas opciones, el contenido de las empresas que tengan
certificados instalados en Windows se considerara contenido de confianza. Tenga
cuidado con la activacion de esta funcion.

[ Aceptar ] [ Cancelar

Important

Per tal que la signatura, o la visualitzacié dels documents signats, siguin consistents
amb la configuracié dels certificats instal-lats en I'equip Windows, cal configurar

I’Acrobat de tal manera que utilitzi el repositori propi del
validacié de signatures digitals.

sistema operatiu perala

Aixd només es pot fer en els equips Windows on cal suposar que ja s’han instal-lat les

claus publiques en Internet Explorer.
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4. Segellat de temps

4.1 Configuracio

Un segell de temps indica la data i I’'hora en qué s’ha produit un acte i per fer-ho utilitza una
font de temps fiable per tal d’obtenir evidéncies, tecniques i juridiques, que aquest acte es va
produir en un moment determinat.

El Consorci Administracio Oberta de Catalunya-AOC ofereix servei de segellat temps.
Per posar un seu segell als documents PDF cal que seguiu les instruccions seglients.

Seleccioneu, al menu superior d’Adobe Acrobat Professional, “Herramientas”, “Proteccién”,
“Mas proteccién” i “Configuracién de seguridad”.

[= Adobe Acrobat Pro i i i e — [rg— o)
Archivo Edicion Ver Ventana Ayuda
Flaar- | BE S B ESRzargeges

[E

‘ H [:J Herramientas Comentario Compartir

| v & |

» Paginas

» Contenido

» Formularios

.

ADOBE’ ACROBAT" X PRO

» Asistente de acciones

Abrir un archivo reciente Procedimientos iniciales

E] Exportar-ImportarCertificat. pdf @ Crear PDF @ Codificar
\ w—
) confi i0Si DFProfessi pdf E& < AR
rear cartera
[83 Administracién de derechos
ﬁ Exportar-ImportarCertificat2.pdf Dec 4

@ Combinar archivos en PDF

) Exportardmp Hicatsignat pdf L -1, Configuracién de seguridad..
# conti S A @ Crear formulario PDF ‘ P d

- L @ Exportar configuracién de seguridad
% Abrir... Compartir con SendNow Online 1@053, sobre de sequridad...

Administrar revisién compartida

: é Buscar y quitar texto
Envie documentos para revisar en los que los

destinatarios puedan ver los comentarios de los
demas y responder.

Instrucciones

Informacién oculta
@

CH

» Firmar y certificar

Posteriorment, s'obre una nova finestra on cal triar I'opcié “Servidores de marca de hora”
fer clic a la icona “+”
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ID digitales

. :

ditar ﬁ]mportar <* Exportar | Quitar Establecer predeterminado

URL

eCycle de

Configurar servidores de marca de hora

E Configure un servidor de marca de hora predeterminado si desea incrustar una
marca de hora de confianza al firmar. Siforma parte de un grupo de trabajo. el
administrador del equipo puede proporcionatle la informacion de configuracion del
servidor de marca de hora.

Seleccione una de las entradas anteriores y haga clic en Editar para ver o cambiar la
configuracion, o haga clic en Nuevo para agregar y configurar un servidor de marca
de hora. Seleccione un servidor predeterminado mediante Establecer
predeterminado. Si ha seleccionado un servidor predeterminado, se incrustard una
marca de hora con cada firma que cree.

Haga clic en Exportar para compartir la configuracion del servidor de marca de hora
con otros.

Llavors apareix la finestra seglient on cal que indiqueu un nom (per exemple CATCert) i
I'adreca del servidor de segellat de temps: http://psis.catcert.net/psis/catcert/tsp

. -
Nuevo servidor de marcas de hora - u

Nombre:

Configuracién del servidor

Direccion URL del servidor: '4sis.catcert.net/sis/catcert/ts

[] Este servidor necesita que inicie la sesién

MNormbre de usuario; |

Contrasefa; I !

1r Cancelar

[ S ————
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Finalment cal acceptar i quan estigueu a la pantalla de “Configuracion de seguridad”, cal que
seleccioneu I'opcid “Establecer predeterminado” per tal que per defecte, quan es signi un
document, es posi el Segell de temps amb aquest servidor.

i@ Configuracién de Seg“@u - .' ‘

ID digitales ‘#H Nuevo ﬁ Importar Exportar Quitar Borrar

Servidores de directorio

Servidores de marca de hora

<“HCATCert http://psis.catcert.net/psis/catcer... |

Servidores de normativas LiveCycle d®

Configurar servidores de marca de hora

ﬂ Configure un servidor de marca de hora predeterminado si desea incrustar una
marca de hora de confianza al firmar. Si forma parte de un grupo de trabajo, el
administrador del equipo puede proporcionarle la informacion de configuracion del
servidor de marca de hora.

Seleccione una de las entradas anteriores y haga clic en Editar para ver o cambiar la
configuracion, o haga clic en Nuevo para agregar y configurar un servidor de marca
de hora. Seleccione un servidor predeterminado mediante Establecer
predeterminado. Si ha seleccionado un servidor predeterminado, se incrustara una
marca de hora con cada firma que cree.

Haga clic en Exportar para compartir la configuracion del servidor de marca de hora
con otros.

El nom del servidor cal que aparegui marcat amb un estel tal i com es mostra a la imatge.

4.2 Comprovacio del funcionament

Per tal de comprovar el segell de temps d’un document signat digitalment, feu clic a sobre de
la signatura i apareixera una finestra emergent. Trieu I'opcié “Propiedades de la firma”.
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r 3
Estado de validacién de la firma

— e

La firma es VALIDA, firmada por * g

< - v @uab.cat> (| -,

- No ha habido modificaciones en: Documento desde que se firmé.

- El documento esta firmado por el usuario actual. |
]
|

[ Aviso legal... J Cerrar ]

= — — — — —

Apareix una nova finestra on s’informa que “La firma incluye una marca de hora incrustada”.

Propiedades de la firma ﬂ

La firma es VALIDA, firmada por -
I@ waBuab.cat» ¥ e

Hora de firma: 2013/06/18 14:14:57 +02'00"
Resumen de validez
No ha habido modificaciones en: Documento desde que se firmao.

El certificador especificé que se permite rellenar el formulario y firmar y
comentar el documento, pero no realizar ningtn otro cambio.

El documenic.s

La firma incluye una marca de hora incrustada. Marca de hora:
2013/06/18 14:14:58 +02'00"

La firm Valao g e
2013/06/18 14:14:58 +02'00"

Informacion de firmante

La ruta desde el certificado del firmante a un certificado del emisor se cred
correctamente.

El certificado del firmante es vélido y no se ha revocado.

[ Mostrar certificado de firmante... ]

Propiedades avanzadas... ] [ Validar firma } [ Cerrar
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5. Definir I'aspecte de la signatura

.z

Desplegueu el menu “Edicidon” i seleccioneu l'opcid “Preferencias...” i I'apartat “Seguridad”.

Preferencias - p— ?p- . * e u

Categorias:

Firmas digitales
General -

Verificar firmas al abrir el documento
Pantalla completa

Presentacion de pagina = []Ver documentos en el modo de vista previa de documentos al firmar

3D y mutimedia Aspecto
Accesibilidad
Actualizador

Administracién de color

Administrador de confianza

Asistente de acciones

Duplicar

Buscar

Catalogo

Confianza en contenido multimedia (heredado)
Convertir a PDF

Convertir de PDF

Formularios Configuracion de seguridad

Identidad ["| Cargar la configuracién de seguridad desde un servidor
Internacional
Internet
JavaScript URL:
::::ijc';n @0) La configuracién debe firmarse antes del: Permitir cualquier certificado - Examinar...
Medicién (3D) . o
Medicién (Geo) SOTIBRREnE
Multimedia (heredado)
Ortografia

Rastreador

Retocar

Eliminar

i

Configuracién del servidor

Semana © Mes Actualizar ahora

2 semanas 3 meses Preguntar antes de actualizar

Servidor de normativas LiveCycle

| Seguridad Borrar informacién de cuenta recordada... ]

Servicios en linea

Cancelar

Feu clic sobre el boté “Nuevo...” del quadre “Aspectos”.

- - L A ‘\
Preferencias ®

oo Configurar aspecto de la firma . g

Pantallacompletst Preferencias avanzadas...

Presentacién de pagina

3D y mutimedia PrevioaaToy |

Accesibilidad |

Actualizador Firmado digitalmente por aqui va su nombre comdn Nuevo..

Administracién de color Nombre de reconocimiento (DN): aqui va su nombre de reconocimiento

Administrador de confianza Motivo: aqui va la razén de la firma _ Editar..

Asistente de acciones Ubicacién: aqui va la ubicacion de la firma - =

Buscar Fecha: 2011.05.20 13:31:18 +02'00" Duplicar

Catslogo

Confianza en contenido Eliminar

Coneey S POR Configurar grafico

Convertir de PDF

Formilto Mostrar: @ Sin grifico Importar gréfico de:

Identidad réfico importado -

Archivo
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Ompliu el camp “Titulo”, encara que no té cap efecte sobre la signatura que es veura als
documents. Podeu posar com a titol “La meva signatura”.

Ompliu el camp “Titulo”, encara que no té cap efecte sobre la signatura que es veura als
documents. Podeu posar com a titol “La meva signatura”.

5.1 Model amb la imatge digitalitzada de la signatura manuscrita i el
logotip de la UAB

Aquest model de signatura esta recomanat pels carrecs de la UAB. No obstant, també el pot
fer servir qualsevol membre del personal académic i del personal d’administracié i serveis.

La imatge que proposem es tradueix en la vostra signatura manuscrita escanejada
acompanyada del logotip de la UAB.
El procediment per fer aquesta imatge es descriu a continuacid.

Imatge digital de la signatura manuscrita
Els passos a seguir sén els seglients:
e Poseu la vostra signatura en un full de paper.
e Escanegeu aquest document per tal d'obtenir una imatge digital.

La imatge cal que sigui en format jpg i que tingui aproximadament les mides seglients:
e 300 pixels d’'ample x 116 pixels d’alcada.

Obtencio del logotip de la UAB
Accediu a la Intranet de la UAB> Portada, i al menu de la dreta trieu “Logotips de la UAB”.
Logotip corporatiu a una linia: negre i marré, en format jpg.
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Logotip corporatiu a dues linies vertical

UnB unBe unB

Universitat Autonoma Universitat Autonoma Universitat Autonoma

L de Barcelona de Barcelona de Barcelona

Logotip corporatiu a dues linies horitzontal

U " Universitat Autdnoma U " B Universitat Autbnoma U " Universitat Autonoma
de Barcelona de Barcelona de Barcelona

Logotip corporatiu a una linia

une urns une

Universitat Autdnoma de Barcef Universitat Autonoma de Barcelona Universitat Autdnoma de Barcelona

Seleccioneu “Descarregar” i guardeu la imatge al vostre ordinador. La imatge té 1225 pixels
d’ample x 567 pixels d’alcada. Cal reduir-la a les mides segtients: 300 pixels d'ample x 116
pixels d’algada. Per fer aquesta reduccié cal utilitzar un programa de tractament d’imatges.

Creacidé de la imatge de la signatura amb el logotip de la UAB
Es pot fer amb qualsevol programa de tractament d’imatges, en aquest cas s’explica com es
fa amb Photoshop.

e Obriu les dues imatges anteriors amb el Photoshop (Imatge digital de la signatura
manuscrita i logotip de la UAB) i seleccioneu “Archivo nuevo”. A la finestra que apa-
reix poseu les mides seglients: 300 pixels d'ample x 230 pixels d’alcada.
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1€ Adobe Photoshop

Archivo  Edicidn  Imagen Capa Selecddn Filtro Vista Ventana Ayuda
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Seleccioneu OK.

" Satellite. jpg al 100% (RGB)

| §

ek

Nombre: |Sin titulo-1
Tamaho de imagen: 202K

Tamaos preestablecidos: | Personalizar
Arctez: (300 |[phees ¥
anca [0 |[phees M)
Resohcin: 72 |>p|'xele5/g£|gada; v'\

Modo; | Color RGB v

& Lamevasignatura S Internet Ex

& Safatadentra.,

(]

e Amb “Herramienta marco rectangular” seleccioneu la imatge de la vostra signatura i
feu “Edicion”>"Copiar”. Aneu al nou arxiu que acabeu de crear i feu “Edici-
on”>"Pegar”. Ja teniu la signatura inserida en la nova imatge.

Feu el mateix procés amb la imatge del logotip de la UAB: “Edicion”>"Copiar” i
“Edicion”>"Pegar”. Ja teniu les dues imatges inserides en el nou arxiu.

e Seleccioneu “Herramienta mover”. Llavors podeu moure les dues imatges i disposar-
les segons el model que es proposa: el logotip a la part de baix i la signatura a la part

de dalt.

Per tal de moure una imatge determinada cal seleccionar la “Capa” corresponent: la
imatge de la signatura es pot moure si seleccioneu la “Capal” i la imatge del logotip de la
UAB si seleccioneu la “Capa 2”.
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Archivo Edicion Imagen Capa Seleccion Filtro Vista Ventana Ayuda
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Finalment, cal que guardeu la nova imatge creada en format pdf.

Ml Guardar como

Guardar en: L ({8} Mis imagenes

N -

Iméagenes de muestra

Mis documentos

49

Nombre: | ial

Mis sitios de red  Forma ‘JPEG (*JPG;*JPEG."JPE)

Opciones de guardado
Guardar: o

Usar ajuste de prusba: Espacio de tisbap

[C] Perfil ICC: sRGB IECE1966-2.1

finiatura [¥] Usar extensién en mintsculas

| A\ 1 archivo debe guardarse como una copia con esta seleccién.

1 Dar- 44K /173K B Hana rlic v arrastrs nara dafinir marco da recorte Pulsa Maviic Alt v Ctrl nara ancianas adicinnalas

5.2 Model amb les dades basiques del certificat

Aguest és un model optatiu pel personal académic i d'administracid i serveis. Si no disposeu de les
imatges anteriors, simplement al requadre “Configurar grafico”: marqueu “Sin grafico”.
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——————————
Configurar aspecto de la firma

=5

Titulo: |La meva signatura

Previsualizar

aqui va su nombre comun
2018.02.15 09:51:51 +01'00"

Configurar grafico

Importar gréfico de:

portado z
Archivo...

[]Ubicacisn [ Nombre de reconocimiento [ Logotipo

[¥]Fecha [7] Motivo [] Etiquetas
Propiedades de texto
Direccion del texto: @ Automatico () Izquierda a derecha (7) Derecha a izquierda

Digitos: | 0123456789 v

Aceptar

[ Cancelar ]

Us recomanem que al requadre “Configurar texto” activeu només les opcions “Nombre” i

“Fecha”.

Finalment, feu clic sobre “Aceptar” de la finestra i també de la de “Preferencias”.
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6. Signatura del document

La signatura digital dels documents PDF amb Adobe Acrobat Professional es pot fer, entre
altres, amb els certificats seglients:

e Certificats en programari: idCAT i T-CAT P.
e Certificats dins d’un dispositiu criptografic segur: T-CAT.

A la Seu electronica de la UAB, apartat “Tramits i gestions”>"Amb certificat digital”, teniu
diferents manuals per fer la instal-lacié d’aquests certificats.

Obriu 'Adobe Professional i trieu I'opcié del menu “Herramientas”, llavors es desplegara el
seu submenu a la dreta de la pantalla.

Feu clic a “Firmar y certificar” per tal que es desplegui el seu menu.

Trieu la primera opcié “Firmar documento”.

15 Signatura digital amb Professionalpd - Adobe Acrobat Pro e

Archivo Edicién Ver Ventana Ayuda x
& | @ | =) + | Comentario Compartir
———

» Péginas

» Contenido

» Formularios

» Asistente de acciones

Signatura digital amb Professional

» Reconocer texto

W Firmar documentd

A& Aplicartinta a firma

Aplicar marca de hora al documento

B2 Mss opciones de firmay certificacién v
Certificar
2 Confirmanvisible

f  Sinfimavisible
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Una nova finestra us avisa que cal que especifiqueu la zona on es posara la signatura. Feu

clic a “Aceptar”.

.
Adobe Acrobat

Haga clic y arrastre con el raton para dibujar el area en la que desea que
aparezca la firma. Una vez que haya terminado de arrastrar el area deseada,

accedera al siguiente paso del proceso de firma.

[7] No volver a mostrar este mensaje

Posteriorment apareixera un punter que us permetra definir un rectangle on s’ubicara la
vostra signatura. A continuacié teniu una imatge amb les mides, aproximades, del rectangle

que cal dibuixar.

Apareix una nova finestra “Firmar documento” en la qual es mostraran els vostres certificats.

Firmar documento

Firmar como: S L (FIRMA) (AC R

Emisor del certificado: AC DNIE 001 [ Informacion... ]

- I

Firmado digitalmente por
_ FIRMA)

Nombre de reconocimiento (DN):

’ ¢=ES serialNumber=

s v givenName

( F l R M A) :;ha: 201 it)b.‘l;./;.lb.z 1 +02'00'

CIRMA,

("] Bloquear documento tras firmar

@

< R
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A l'apartat “Aspecto” seleccioneu I'aspecte de la signatura que abans havieu definit.

Finament cal que feu clic a “Firmar”, escollir un nom d’arxiu per guardar el document signat,
introduir el vostre PIN i fer clic a “D’acord”.

Seguretat del Windows

[E)

Proveedor de tarjetas inteligentes de Microsoft
Escriba su PIN.

—=| PIN
[Cle>
|

€y [EFPErcbtenir més infor...

( Cancella ]

Molt important: si actualitzeu la versié de 'Adobe Acrobat Professional caldra que
comproveu si I'aplicacio, amb la nova versio, esta configurada per la signatura digital, tal i
com s’explica en aquest manual.
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