UNB

Sede electronica - Informacion de tramites i gestiones

Universitat Autbonoma Solicitud genérica
de Barcelona
Mediante esta herramienta se pueden formalizar y presentar solicitudes de caracter
Objeto general dirigidas a la UAB, que no dispongan de un formulario especifico en el

Registro Electronico.

Responsable

Registro General

Quién puede solicitar
el tramite

Este tramite se puede hacer como:

Persona fisica: la persona solicitante actlia en nombre propio.
Persona fisica en representacién o autorizada de terceros: cualquier
persona fisica o juridica otorga la representacion a una tercera persona, con
certificado digital, para que pueda llevar a cabo, en nombre de la persona
representada, los tramites y las actuaciones en la UAB para los que se le ha
habilitado en el modelo de autorizacon de representacidn.

e Persona juridica: solicitud presentada por un representante legal del ente.

Nota: el modelo de autorizacion de representacién se debe firmar (de forma
manuscrita), escanear y adjuntar a la solicitud, en caso de que el tipo de solicitante

sea una persona fisica en representacidon autorizada de terceros.

Plazos

Aunque el Registro Electrénico esté operativo las 24 horas del dia, durante todos los
dias del afio, los plazos de tramitacion estan determinados por las fechas establecidas
para el tramite en cuestion.

A efectos del computo de plazos, la recepcion de solicitudes o documentos en un dia
inhabil se entiende que se ha efectuado el primer dia habil siguiente.

El Registro Electronico se regira por la fecha y hora oficiales.

Como se realiza

Tramite con certificado digital

Para formalizar la solicitud, hay que seguir las siguientes instrucciones:

Inserte el certificado digital con el que desea firmar.
Seleccione la solicitud deseada.
Rellene el formulario y envielo.

Recibird un justificante de la solicitud, que queda automaticamente
registrada.
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https://seuelectronicat.uab.cat/registre-general
https://seuelectronica.uab.cat/documents/11146/84132/DOC_ModelAutoritzacioRepresentacio.pdf/d75bf5e3-cc80-49d6-b626-2f1004953f62
https://seuelectronica.uab.cat/documents/11146/84132/DOC_ModelAutoritzacioRepresentacio.pdf/d75bf5e3-cc80-49d6-b626-2f1004953f62
https://seuelectronica.uab.cat/certificats-reconeguts
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Los documentos que se adjunten al tramite:

1. Han de ser generados sin virus informaticos o cualquier otro cédigo malicioso.

2. Se deben poder visualizar e imprimir sin necesidad de contrasefia.

3. Deben tener uno de los siguientes formatos: .doc, .docx, .pdf, .txt, .rtf, .odf o .odt.
Documentacion anexa . .
Para mejorar la eficiencia de las plataformas informaticas y de las vias de
comunicacién disponibles, se limita la extension de los documentos adjuntos a un
maximo de 4 Mb y se permite adjuntar un maximo de 5 documentos.

Manual Manual del procedimiento de solicitud genérica

Acceso al tramite Solicitud genérica
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https://seuelectronica.uab.cat/documents/11146/22801/Doc_TramitsGestions_ProcedimentSollicitudGenerica/de6ad9da-7c41-4b2a-9d94-56a00ce53c29
https://eregistra.uab.es/RegistroTelematicoWeb/realizarSolicitudRegistro.do?tramiteId=CODT05&LANG=es&COUNTRY=ES

