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1. Consulta de les factures

La consulta esta dividida en dues parts, en la part superior hi ha els camps per a la

identificacid al sistema i en la part inferior hi ha els criteris de cerca.

Consulta de I'estat de pagament de les factures U " B
Universitat Autinoma de Barcelona
" Identificacio
HIFICIFINIE : * | Utims cinc digits del compte corrent: * | I....

Criteris de cerca

Nimero de factura: | J

Estat dels documents : Pendents de pagament: (s Pagats: Tots:
. Data de document : Desde: [ [ Fins a: |
Data ordre de pagament : Desde: [ [ Fins a: |

La consulta informa sobre l'estat de les factures (registrada, en procés de conformar, conformada i pagada)
Aguesta aplicacié no inclou informacid sobre pagaments anticipats.
La Universitat Auténoma de Barcelona preveu gue el pagament de les factures es fard efectiu per transferéncia bancaria en un termini aproximat de 10 dies laborables des gue s'ordeni el pagament

Des d'aquesta pantalla també es pot canviar I'idioma de la consulta que s'ofereix en
catala, en castella i en anglés. Els botons es troben en la part superior esquerra de

la pantalla.

Sota dels criteris de cerca hi ha informacié addicional i rellevant per al proveidor.

2.1. Identificacio al sistema

Previ a fer qualsevol consulta cal identificar-se al sistema. La identificacié sempre
es fara amb el NIF/CIF/NIE de I'empresa o la persona fisica i els darrers cinc digits

del compte corrent.

Identificacio al sistema

) NIF/CIF/NIE
Ultims 5 digits del compte corrent

Després de posar aquestes dades, s’ha de pitjar en el botd Validacio.



El sistema informara que esta correctament identificat o si hi ha un error.

Identificacié

NIFICIFINIE : * [¥Y¥¥¥¥¥yY Uitims cinc digits del compte corrent: * [esess |3 Vaiidacio | Identificaci CORRECTA
Identificacio

NIFICIFINIE : * [NIF EMPRESA | (itims cinc digits del compte corrent: * [sssss | _{ Validacio ; Identificacio ERRONIA

(Criterie de rerra

En el cas que la identificacidé sigui incorrécta caldra revisar les dades introduides.

Si una empresa presenta factures amb més d‘un compte corrent, en la consulta

només veura les factures del compte corrent amb el que s’ha identificat.

Un cop identificats en el sistema es podran seleccionar les dades i consultar les

factures.

2.2. Tipus de consulta que es poden realitzar

El sistema permet fer diversos tipus de consulta:

e Una Unica factura
e Factures pendents de pagament
e Factures pagades

e Totes les factures

A més les factures es poden seleccionar per data de document o per data de I'ordre

de pagament.

Criteris de cerca

Niumero de factura: | |

Estat dels documents : Pendents de pagament: (s Pagats: Tots:
Data de document : Des de: [ [isi Fins a: | i
Data ordre de pagament : Des de: | s Fins a: | i

La consulta informa sobre l'estat de les factures (registrada, en procés de conformar, conformada i pagada).
Aquesta aplicacio no inclou informacid sobre pagaments anticipats.
La Universitat Autdnoma de Barcelona preveu que el pagament de les factures es fara efectiu per transferéncia bancaria en un termini aproximat de 10 dies laborables des que s'ordeni el pagament.



2.2.1. Consulta d’una unica factura

En el cas que es vulgui consultar una Unica factura, després d’identificar-se al
sistema, s’'ha d’escriure la referéncia de la factura en el camp numero de la factura
i pitjar el boté cercar. Si la referéncia de factura es repeteix en anys successius
també caldra posar la data del document (per exemple, dins d'un exercici, des de 1
de gener fins a 31 de desembre).

Criteris de cerca

INL’lmerodefac‘tura:IaMﬂZTB \I

Estat dels documents : Pendents de pagament: Pagats: Tots: (=
: Data de document : Des de: | i Fins a: | i)
.| Data ordre de pagament : Des de: | | Fins a: | i

L Cercar | |

Si s'acota per dates, aquestes s’'han d’escriure amb punts, per exemple
01.01.2015.

Factures
NIF/CIFINIE : Rad social :
Estat sollicitat : Totes les factures
Factures
Exportacia 4 W
Detall | Data factura MNimero de factura | Veure la factura | Data registre | Data de conformitat | Forma de pagament | Data ordre pagament | Referéncia pagament | Estat import brut | Retencit | Import liquid
E: Z7.03.2014  A14MZ79 = 24.04.2014 05.06.2014 Transferéncia 22.07.2014 9800019140 Pagada 218,34 0,00 218,34
=
= 21834 = 000 - 21534

El sistema mostrara l'estat de la factura en la columna Estat. Si la factura esta

pagada mostrara també la data de I'ordre de pagament.

Des del botd Enrere es podra tornar a la pagina anterior, mai s’ha d’utilizar |'eina

d’anar enrere del navegador.

Des de la columna Veure la factura es pot visualitzar una imatge de la factura.



Documents de la factura

Data creacio
24042014

Des de la columna Detall es pot accedir a més informacio:

Numero de factura: A14/1279
Data de factura : 27.03.2014

NIFICIFINIE : Rad social :
Estat de la factura : Pagada

Niimero de la comanda : 4500212317@

Detall
-
Exportacio 4 ¥
Exercici | Mimero intern | Estat Forma de pagament | IBAN Import brut | Retencid | Import liguid | Centre Descripcion centre
2014 5100015342 Pagada @ Transferéncia EST321008637640200008666 218,34 0,00 218,34 | ADM2002 MANTENIMENT DESCENTRATLITZAT
2834 = 000 - 21834

Es pot veure, entre altres, el centre de la UAB que ha reconegut la factura i el
numero intern per si és necesari posar-se en contacte amb el centre. En la part

superior es visualitza el nUmero de la comanda i la icona permet visualitzar-la.



N® cc A
4500212817/ 14.02.2014
RS FNRA, S | Concios
BuiRbRR AR, LOCAL Per a qualsevol consulta que faci referéncia a aquesta
08005 BARCELONA . - . -
comanda i a la facturacié posterior, cal indicar aquest
numero.
El vostre nimero de proveidor a la nostra empresa
0B60594546 El nostre nimero d'identificacic fiscal comunitari ©
ESQO0818002H
Lliurar a:
-Facultat de ciencies i biociencies Campus UAB
08193 BELLATERRA (CERDANYOLA DEL VALLES)
Senyors,
Els agrairem que subministrin, tan aviat com sigui possible, el material consignat a continuacic :
Expedient: 4609
Centre de Cost: A012002
Segons pressupost adjunt.
Denominacié
Quantitat de comanda Unitat Preu unitari Valor net IVA Valor amb IVA
OTROS SUMINISTROS CONECTOR USB
UN 36,09 180,45 21 % 218,34
5,000
Els ports i I'embalatge son inclosos en el preu.
Valor net total sense IVA : 180,45 EUR Valor net total amb IVA : 218,34 EUR

Tota aquesta informacid es pot visualitzar en les diverses formes de consultar les

factures.

2.2.2. Factures pendents de pagament

En els criteris de cerca cal marcar el botd en la linia Estat dels documents.

Criteris de cerca

Nimero de factura : | |

Estat dels documents : Pendents de pagament: (= Pagats: Tots:
Data de document : Desde: [ [ Fnsa: [ [
Data ordre de pagament : Desde: [ [ Finsa: [ @

Els documents s'han d'acotar per data de factura o bé per data de l'ordre de

pagament.

Quan es consulten els documents pendents de pagament, el sistema informa de les

factures registrades i conformades perd que encara no s’han pagat.



Factures

NIFICIFINIE : Rad social :
Estat sol.licitat : Factures pendents de pagament

Factures
Exportacio « F
Detall | Data factura = Mimere de factura | Veure la factura | Data registre | Data de conformitat | Forma de pagament | Data ordre pagament | Referéncia pagament | Estat Import brut | Retencid | Import liguid
ENN | 25.05.2015 RA15/83 = 11.06 2015 25062015 Transferéncia Conformada 140,92~ 0,00 140,92~
=
E== 22082015 A15/2820 ] 06.07.2015 13072015 Transferéncia Conformada 140,92 0,00 140,92
=
E: 16.00.2015  A15i4126 = 29.09.2015  13.10.2015 Transferéncia Conformada 123,38 0,00 123,38
=

= 12336 - 000 - 12336

Igual que passava en la consulta individual de factures, en la columna Estat es
podra veure com esta una factura determinada. Es pot visualitzar la imatge i des de

la columna detall es pot anar a la comanda i altra informacio.

2.2.3. Factures pagades

En el cas de cercar les factures pagades és obligatori omplir les dates de I'ordre de
pagament. El sistema mostrara les factures en les quals s'ha comptabilitzat I'ordre
de pagament, encara que la transferéncia des de |'entitat bancaria no s’hagi fet

efectiva (veure informacié addicional dins de la mateixa consulta).

Factures

NIFICIF/NIE : Rad social :
Estat sollicitat : Factures pagades

Factures
Exportacio « ¥
Detall = Data factura NOmero de factura | Veure la factura | Data registre = Data de conformitat = Forma de pagament Data ordre pagament Referéncia pagament = Estat Import brut  Retencié | Import liguid
N 16012015 | A15M084 =] 06.02.2015 28.02.2015 Transferéncia 04.08.2015 9800023239 Pagada 80,20 0,00 80,20
=
=
F: 26.03.2015  A15/1483 21.04.2015 | 27.042015 Transferéncia 04.09.2015 9800023239 Pagada 63,92 0,00 63,92
=
EEN | 13042015  A151699 07.05.2015 12052015 Transferéncia 24072015 9800020876 Pagada 56,81 0,00 56,81
=
=
E: 20.042015  A15/1809 =] 12.05.2015  23.06.2015 Transferéncia 24.07.2015 9200021410 Pagada 251,89 0,00 251,89
=

= 43282 - 000 -+ 43282



2.2.4. Totes les factures

Finalment, si es demanen totes les factures és obligatori informar de les dates dels

documents. El sistema mostrara tots els documents sigui quin sigui el seu estat. De

tota manera, al fer la consulta de tots els documents, pot afectar a l'agilitat de la

consulta.

Factures

NIF/CIF/NIE :

Rad social :

Estat sol.licitat : Totes les factures

Factures
Exportacit 4
Data factura

23012014

25022014

06.03.2014

06.03.2014

27032014

28.04.2014

19.05.2014

02.10.2014

03.11.2014

16.01.2015

26.03.2015

13.04.2015

20042015

25052015

22082015

il @l il wl w0 ol &l wl el Gl wl Gl ol o ol @

Nimero de factura

A14/308

A14/810

A141985

A14M279

A141716

A14/2004

A14/4383

514i319

A151194

A15/1483

A151688

A15/1809

RA15/83

A15/2820

Veure la factura

(20 N Y 2 s N 2 N 2 M 121 R 21 S 1

@

Data registre

07022014

14032014

26.032014

07.042014

24042014

08.10.2014

04.06.2014

23.10.2014

14.11.2014

06.02.2015

21.04.2015

07.05.2015

12052015

1082015

06.07.2015

Data de conformitat

11.032014

07.04.2014

02042014

24072014

05.06.2014

10.10.2014

06.06.2014

30.11.2014

30.11.2014

28.02.2015

27.04.2015

12.05.2015

23.06.2015

25062015

13.072015

Forma de pagament

Traneferéncia

Traneferéncia

Transferéncia

Transferéncia

Transferéncia

Transferéncia

Transferéncia

Transferéncia

Transferéncia

Transferéncia

Transferéncia

Transferéncia

Transferéncia

Traneferéncia

Traneferéncia

Data ordre pagament

04082014

30082014

22072014

04.09.2014

22072014

26.01.2015

04.09.2014

10.02.2015

23.02.2015

04.09.2015

04.09.2015

24072015

2407 2015

Referéncia pagament

9800013496

9300018518

9800018483

9800021173

9800019140

9200002597

9200021173

9200004609

9800006315

9800023239

9800023239

9800020876

9800021410

Estat

Pagada

Pagada

Pagada

Pagada

Pagada

Pagada

Pagada

Pagada

Pagada

Pagada

Pagada

Pagada

Pagada

Conformada

Conformada

Import brut
60,50

160,05

12778

89,51

191,16

50,20

251,389

140,92

140,82

Retencid

i
Import liquid |«
60,50

160,05

127,78

89,51

191,16

60,20

251,389

140,92-

140,82

En aquest cas, es visualitzaran totes les factures que hagin entrat al sistema i en el

tramit que es troben.

2.3. Estats de les factures

Les factures poden estar:

e Registrades

e En procés de conformar

e Conformades

e Pagades



Les factures registrades son aquelles que han estat anotades en el registre

comptable de la UAB.

Una factura en procés de conformar es aquella que tot i haver entrat a la UAB

encara no esta completament validada.

Factures

Exportacis 4

Detall | Data factura | Nimero de factura | Veure la factura | Data registre | Data de conformitat Forma de pagament | Data ordre pagament | Referéncia pagament _ Estat

t: 02112015 | A15M1234 = 02.11.2015
t: 02.11.2015 A15M235 = 02.11.2015

¥
Import brut | Retencio | Import liquid

En procés de conformar 60,50 0,00 60,50
Registrada 60,50 0,00 60,50

© 12100 ¢ 000 = 121,00

Quan una factura ja esta conformada, vol dir que ha passat tot el procés de

validacio i que, s’ha comptabilitzat I'obligacié reconeguda.

Factures

Exportacit 4

Detall | Data factura | Nimero de factura | Veure la factura | Data registre | Data de conformitat Forma de pagament | Data ordre pagament | Referéncia pagament | Estat

E:‘=' 02.11.2015 | A15M234 = 02.11.2015
E: 02112015 | A15M235 = 02.11.2015 02.11.2015 Transferéncia

F

import brut | Retencit = Import liquid

En procés de conformar 60,50 0,00 60,50

o " o

- 4100 - 000 - 42100

Finalment la factura té l'estat de pagada quan s'ha comptabilitzat I'ordre de

pagament.

Factures

Exportacit 4

Detall | Data factura | Nimero de factura | Veure la factura | Data registre | Data de conformtat | Forma de pagament | Data ordre pagament  Referéncia pagament | Estat

BN | 02112015 | A15M234 = 02112015
E 02.11.2015 | A15M235 = 02.11.2015 02.11.2015 Transferéncia 02.11.2015 92800000019

2.4. Altres utilitats de les consultes

F

Import brut | Retencit | Import liquid

En procés de conformar 60,50 0,00 60,50

s 12100 - 000 - 121,00

L'informe és navegable de manera que es pot accedir a la informacié amb més

detall. Algunes opcions s’han explicat anteriorment com per exemple la visualitzacié

de la imatge de la factura o de la comanda.

Quan s’esta tractant amb totes les factures d’un proveidors, es poden utilitzar

filtres per poder visualitzar només algunes de les factures.

10



NIFICIF/NIE :
Estat sollicitat : Totes les factures

Rao social :

Factures

Exportacis 4
Detall | Data factura
BN 16.01.2015  A15/184 =
=
r 26032015  A15M483 =
F 13.04.2015  A151689 |
F 20.042015  A15M809
B 25052015 RA1S/E3
=
22082015  A15/72820 =
ES
E_ 16.09.2015  A15/4126 =

Al pitjar en la

escriure:

Data factrs
w0 2ms
%032ms
12042018
200428
0520
220828

16.08.2015

Per exemple, si s’‘escriu Conformada

icona del filtre, el sistema obre una linia en blanc sobre la qual es pot

Nimaro e facturs

Atsns

a1sna

ats1688

Atsnang

RATSE3

Aats280

Ats128

Veure s factura

6 5 56486886 4

Namero de factura | Veure Ia factura  Data registre | Data de conformitat

08022015 28.022015
21.042015 27.04 2015
07.05.2015  12.05.2015
12052015 | 23.06.2015
11.06.2015 25.06.2015
06.07.2015 | 13.07.2015
29.09.2015 12.10.2015

-
Frrs
2oz
sroszns
zesanns
osants
waranis

002015

Data e conformast

022015

0sa01s

12052015

23082018

2062015

13072015

13102015

mostrara les factures conformades.

Factures
Exportacio 4
Detal Data factura
B
—F 25052015
22062015
16092015

Si es volen

corresponent.

En el moment que es torna a pitjar el filtre, el sistema torna a mostrar totes les

factures.

Nimero de factura

RA15/83

A152820

Al5/4125

Veure & factura

Data registre

11.06.2015

06.07.2015

29.09.2015

Forma de pagament

Transferéncia

Transferéncia

Transferéncia

Transferéncia

Transferéncia

Transferéncia

Transferéncia

Filtre

Data ordre pagament = Referéncia pagament = Estat
04.08.2015 9800023238 Pagada
04.08.2015 9800023238 Pagada
24.07.2015 9800020876 Pagada
24.07.2015 9800021410 Pagada
Conformada
Conformada
Cenformada

Forma de pagament Duts ordre pagament | Referbocia pagament  Eatsl
Transferincis 04092015 ‘sa000zzie Fagada
Transterinch 04092015 9000023239 Pagada
Transertncis 20072015 ‘s800020878 Pagata
Transferéncia 24072018 8800021410 Fagada
Tranatarincis Conformacs
Transferncia Conformads
Transteriocis Canformada

en

Data e conformitat

25.062015

13.07.2015

13102015

la columna

Forma de pagament Data ordre pagament
Transferéncia

Transferéncia

Transferéncia

Estat, el sistema només

Referéncia pagament

Conformada

Conformada

Conformada

Import brut
60,20

6392

56,81

251,89

140,92-

140,82

12336

556,18

gt bt
20

62

1oz
140,82

1233

6818 -

conForiADA

Retencid  Import liguid
0,00 60,20
0,00 6392
0,00 56,81
0,00 251,89
0,00 140,92
0,00 140,92
0,00 123,38

- 0,00 - 55618

7

Retsacit gt kauid
000 0z

000 692

000 581

000 188

000 140.32-

000 2

000 123,38

000 566,18
Import brut Retenci.
140,92 0,00
14082 0,00
12336 0,00
12336 = 0,00

buscar factures per import, caldra escriure limport en la columna

El sistema també ofereix la possibilitat de fer subtotals. Per exemple, en la columna

Estat el sistema podria fer subtotals per cadascun dels estats.

11



NIFICIFINIE :

Raé social :

Estat sollicitat : Totes les factures

Factures

Exportacit 4

Detall | Data factura

16.01.2015

26.03.2015

13.04.2015

20.04.2015

25.05.2015

22082015

16.09.2015

ool Gill fll wl &l &

Factures
Exportacit 4

Detal | Dats factura
[ 25052015

22.06.2015

16.09.2015

16.01.2015

26.03.2015

13.04.2015

20042015

il @ wh wl

]

A15/184

A15/1483

A151689

A151809

RA15E3

A15/2820

A15/41268

Nimero de factura

RA15/83

A152820

A15i4126

A15/184

A151483

A151899

A15/1809

Nimero de factura

Veure la factura | Data registre

5

Veure la factura = Data registre

B B B B B &

i

06.022015  28.02.2015

21.0420M5 | 27.04.2015

07.05.2015 12.05.2015

12052015 23.06.2015

11.08.2015 25.068.2015

06.07 2015 13.07.2015

2909205 13102015

11.06 2015

06.07.2015

29.09.2015

06.02.2015

21.04.2015

07.05.2015

12.05.2015

Data de conformitat

25.06.2015

13.07.2015

13.10.2015

28.022015

27.04.2015

12.05.2015

23.06.2015

Qualsevol de les consultes es pot

Exportacid

Data de conformitat

Transferéncia

Transferéncia

Transferéncia

Transferéncia

Transferéncia

Transferéncia

Transferéncia

Forma de pagament

Transferéncia

Transferéncia

Transferéncia

Transferéncia

Transferéncia

Transferéncia

Transferéncia

guardar en un arxiu d’excel

Forma de pagament

04.09.2015

04.09.2015

24.07.2015

24.07.2015

Data ordre pagament

04092015

04.09.2015

24072015

24072015

Data ordre pagament

9800023239

9800023239

9800020876

9800021410

Referéncia pagament

8800023239

8800023239

9800020978

5800021410

Referéncia pagament | Estat

oo non
tat de la factura

Pagada

Pagada

Pagada

Cenformada

Conformada

Conformada

Estat =

Conformada

« Conformada -

Pagada

-~ Pagada -

Import brut

251389

140,92-

140,92

123,38

- 556,48

Import brut
140,92-

140,92

123,36

123,36
60,20

¥
Retencié | Import liguid
0,00 60,20
0,00 63,92
0,00 56,81
0,00 251,89
0,00 140,92~
0,00 140,92
0,00 123,36

- 000 - 55818

¥

Retencio | Import liquid

0,00

des del botd

12

140,92-

140,92

123,36

123,36
60,20



Factures

F

Exporta

Detall | Dawura | Namero de factura | Veure la factura | Data registre | Data de conformitat | Foerma de pagament | Data ordre paga

N | (06.03.20 i @ 26.03.2014 | 02.04.2014 Transferéncia 22072014
=

EE 06.03.2014 | A14/8GS @ 07.04.2014  24.07.2014 Transferéncia 04.09.2014
)
=
—_

E== 27.03.2014  A14M279
=
=

- Heu triat cbrir:
B 23042014 | A14MTI6
—
| )

export.xlsx
E.:. 18.05.2014  A14/2004 que és: Hoja de calculo de Microsoft Excel (17,3 KB)
= des de: https://proveidors.uab.cat

EEE | 03102014 | A14/4383 _ ] ]
= Qué hauria de fer el Firefox amb aguest fibeer?
=

EE,:. 03.11.2014  514/319 Microsoft Excel (per defecte)

=== 16012015 | A15/194 © Desa el fitxer
=
—

[] Fes-ho automaticament per a fiteers com aquests a partir d'ara.
B | 26.03.2015 | A15M1483
=
=

| 13.04.2015 | A151699
| ) 1
E.:. I D'acord I ncel-la ]
—_
= | 20042015 | A15M809
l_ =
EfIvied =7~ O xisx [Nomes de
h Inici [ AR O 0 e P T T S e O o0
# Retalla PO = H _ -
Arial 10 v AT A B = Ajusta el text General - = ﬁ Bé Incorrecte Neutral calc
- 53 copia ~ 5
- - : - - 50,00 - | .la =
ENGID of i ettormat | M & & < | SHcombinatcenwra < | EF- % o | H Fomat spliceni format Cellaenl Enllag Motz
Porta-retalls ] Tipus de lletra F] Alineacidé T Nombre ] Estils
AL ~ & 3 | Detall
A B C D E F G H i J K L
1 [Detall_|Data factura [Niimero de factura | Data registre Forma de pagament _|Data ordre pagament __|Referéncia pagament __|Estat import brut __|Retencié _|Import liquid
tﬁ: 22/10/2008 A0B/6461 26/03/2009 22/06/2009 Transferéncia 01/07/2009 9800017888 Pagada 164,66 0.00 164,66
, 2
E=:' 05/11/2008 A03/6749 05/02/2009 25/03/2009 Transferéncia 27/03/2009 9800006162 Pagada 230,84 0,00 230,34
5 2
Eﬁ: 12/02/2009 S09/43 17/03/2009 17/04/2009 Transferéncia 20/05/2009 9800011476 Pagada 2699.93 0.00 2699,93
. =
EE:' 13/02/2009 A09/692 10/03/2009 09/10/2009 Transferéncia 26/10/2009 9800033797 Pagada 740,08 0,00 740,08
5 2
Eﬁ: 18/02/2009 S09/48 25/03/2009 23/07/2009 Transferéncia 03/09/2009 9800025060 Pagada 457,04 0,00 457,04
s =
EE:' 18/02/2009 S09/49 17/03/2009 23/07/2009 Transferéncia 03/09/2009 9800025060 Pagada 2083.94 0,00 2083,94
;2
E==' 18/02/2009 S09/50 26/03/2009 23/07/2009 Transferéncia 03/09/2009 9300025080 Pagada 912237 0,00 9122,37
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