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Tal com exigeix la Normativa de convenis, les propostes de convenis institucionals presentades pel professorat o pel
personal investigador requereixen el vistiplau del director o directora del departament o de I'institut al qual pertany,
o del deganat de la seva facultat, en funcié de I'objecte del conveni. Aixi mateix, podra requerir-se el vistiplau
d’altres organs en funcié de la matéria de que tracti la proposta de conveni.

1.- Oui sén validadors

Es consideren validadors de propostes de convenis, en funcié del contingut de la proposta, les persones segients:

- Degans i directors d’escola

- Directors de departament

- Directors d’instituts de recerca propis

- Altres perfils (depenent de la tipologia de conveni)

2.- Com accedir a la validacio d’'una proposta de conveni

El validador d’una proposta de conveni rebra un correu electronic amb I'assumpte “PROPOSTA DE CONVENI PER A
LA VOSTRA VALIDACIO” del remitent “Gestor de Tasques”. El missatge d’aquest correu electronic és el segiient:

Hem rebut a I'OCI una proposta de conveni que necessita la vostra validacié. Per fer la revisid, accediu a aquest enllag:

https://intranet-nova.uab.es/convenis

Trobareu més informaci6 i manuals d’Us a la Intranet > Gestions > Convenis i contractes art. 83
D'acord amb la normativa, la vostra validacié assegura la continuitat del procés. Moltes gracies.

Comentari: [Comentari del conveni]

Signatura de I'ambit de gesti6 responsable

Es pot accedir a la validacio per tres vies:
- Clicant a I'’enlla¢ que inclou el correu electronic: Cal identificar-se.

- Accedint a la intranet de la UAB, a I'apartat Ambit institucional=Convenis

https://intranet-nova.uab.es/convenis

PersanalUAR > A
Convenis

Qué cal saber abans de comencarlat... ~ L Manualsireglament ~f Tramits ~ 8
Tipologiesimodels de convenis ~ 3

enis institucionals 'Ambit estatal (Oficina de Coordinacid

institucionals dambit internacional (A

enis de prictiquesi rebals fi destudis (Area dAfers

conveanis da recerca (Area de Gestid de la Recorca)
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- Accedint des de la Seu Electronica de la UAB

https://seuelectronica.uab.cat/convenis

Formularis de tramitacio

Sal-licitar un conven@u\ari de Convenis)
Validacid d'una sol-licit¥d de conveni (Formulari de Convenis)

@ Informacis sobre el tramit

Contacte: T
. @ Amb NIU i contrasenya
Area de gestio:
Oficina de Coordinacio Institucional {OCI)

= Convenis insfitucionals d'ambit estatal

Area de gestio:
Area de Relacions Internacionals (ARI)
« Convenis institucionals d'ambit internacional

Area de gestio:

Escola de Doctorat (ED)
« Especific estudis de doctorat
« Estada recollida de dades per elaboracid de tesi
+ Colutela

Area de gestio:

Escola de Postgrau (EF)
« Especific titulacions propies postgrau
« Transferéncia formativa

[Manual del validador]

3.- Identificacio de I'usuari

Cal identificar-se com a usuari. Només les persones amb un NIU associat poden tenir accés, via el NIU i la
contrasenya.

Si l'usuari ja esta identificat a la intranet accedira directament.

Servei d'Autenticacié Centralitzat (SAC)

Per accedir a aquest servei introduiu el vostre
codi d'usuari (NIU) i la paraula de pas a les

caselles comresponents.

Usuari;

Heu oblidat el NIU o la contrasenya?
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4.- Com fer la validacio
En accedir a I'eina I'interessat visualitzara la pantalla seguent:
* Envia unfuna~ @ Assignata mi
Safata d'entrada
Les meves peticions pendents
Les meves pelicions completades
Tasca Mom del procés Titol
Autoritzacid Proposta de convenis ~ Conveni UAB - Liceu - & Accions

El validador pot accedir a la proposta de conveni clicant sobre el titol. Entrara a la pantalla seglient a on podra
consultar tota la informacio.

& Envia unfuna=

Safata d'entrada

Les meves peticions pendents
Les meves peticiens completades

® Autoritzacio: Proposta de convenis

Assignat
2 ssignat a

Estat

Autoritzacio

Titol del conveni
Conveni UAB - Liceu
Data del formulari
120418

Modalitat del conveni
Conveni Institucional

HIU

Hom i cognoms

Correu electronic

{@uab.cat

Crea una data
12/04M6 11:22

Venciment

Wai

Autoritzacio

B Completar Formulari
¢ Autoritza
¢ No Autoritza

A l'apartat “Proposta de redactat del conveni o contracte” es pot obrir I’'esborrany del conveni per a la seva

consulta.

Proposta de redactat del conveni o contracte

Ezborrany del convenipdf
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En 'apartat “Activitats” es visualitzaran les diverses fases de procés que la proposta de conveni ha seguit.

# Envia unfuna- © Autoritzacié: Proposta de convenis
Safata d'entrada
Les meves peticions pendents ASSignEt 3 Crea una data
Les meves peticions completades 120818 1139 - \
Estat ~ Venciment ’N_’( '
Autoritzacio = Mai V—
Autoritzacio
B Completar Formulari
Activitats X Autoritza
3 Mo Autoritza
12104116 10:568
E& s'ha assignat la tasca a si mateix.

Assigned initial task.

1210416 11:04
ha completat la tasca Omplir el formulari.

12/104/16 11:04
£ Tasca assignada inicialment a la funcid OCl&dministrator.
Asszigned initial task.

1210416 11:04

& s'ha asszignat la tasca a si mateie.

. 12104116 11:04

: 1a completat la tasca Validacid proposta.
121046 11:05

{,_'? s'ha assignat la tasca a si mateix.

Assigned initial task.

El validador també pot consultar el contingut de la proposta fent clic sobre I’'opci6 “Completar Formulari”.
Apareix tota la informacié corresponent al conveni i també conté el document electronic amb la proposta de conveni.

S —
Autoritzacio

Completar Formulari

Autoritza
30 No Autoritza
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Un cop revisat el contingut de la proposta de conveni, el validador té dues opcions que apareixen al
marge dret:

1.- Autoritza
2.- No autoritza

1.- Autoritza: Quan el validador esta d’acord amb la proposta presentada.

I
7

Autoritzacio

B Completar Formulari

5 Autoritza
a

unBe

Universitat Autonoma
de Barcelona

Comentari

D'acord Cancel-la

En aquest cas, I’'ambit de gestid corresponent continua el procés de gestié de signatura del conveni.
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2.- No autoritza: Quan el validador no esta d’acord amb la proposta de conveni.

1/
,/

Autoritzacio

B Completar Formulari
20 Autoritza

X No Autoritza

Apareix una pantalla per tal que el validador inclogui necessariament la justificacié per a la no autoritzacié de la
proposta.

it Autdnoma

jiver
de Barcelona

Comentari

Dracord Cancel-la

5.- Finalitzaci6 del procés

Quan el validador hagi donat el seu vistiplau a la proposta de conveni I'ambit gestié corresponent iniciara el procés
de revisio interna de la proposta.

En el cas que el validador no doni el seu vistiplau a la proposta de conveni haura de justificar necessariament aquesta
denegacié. Des de I'ambit de gestié corresponent comunicaran al promotor de la proposta aquesta justificacio.




